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         Melfi, 01.09.2020 

 

                                                                                                                      Ai Docenti 

                                                                                                        Dell’Istituto Comprensivo 

      Loro Sedi 

 

                                                                                                Al Sito Web dell’I.C. 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ SCOLASTICHE  

 
 
 
- Scuola dell’Infanzia,  
- Scuola Primaria,  
- Scuola Secondaria di primo grado 
 

 

 

 

Anno scolastico 2020/2021 
 

 
                                                                                                   Il Dirigente Scolastico  

 Dott.ssa Maria  Filomena GUIDI 
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 ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "Berardi-Nitti" 
 Melfi 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ’  
Anno Scolastico 2020-2021 ( art. 65 C.N.N.L. 2002/2005)  

Redatto in conformità con le norme del CCNL comparto scuola e della normativa 
vigente e discende dagli indirizzi del POF. 

PREMESSA  

La pianificazione annuale  delle  attività  scolastiche   si prefigge lo 

scopo di garantire, nella corresponsabilità, il raggiungimento del 

successo formativo degli alunni. 

RIFERIMENTI 
NORMATIVI 

Il presente Piano è sorretto da : 

 

• Circolare Ministeriale 2 marzo 1994, n. 73 

Dialogo interculturale e convivenza democratica: l'impegno 

progettuale della scuola 

  

• Legge 40/98 art. 36 

Istruzione degli stranieri. Educazione interculturale 

 

• Legge 28 marzo 2003 n 53, decreto attuativo n 59 del 19 

febbraio 2004  

Definizione delle norme generali relative alla scuola dell'infanzia  

e al primo ciclo dell'istruzione, a norma dell'articolo 1  

della legge 28 marzo 2003, n. 53. 

 

• Legge n 59 del 1998 ( Bassanini ) art . 21 

L'autonomia delle istituzioni scolastiche e degli istituti educativi 

 

• Legge  n 107/2015  

Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il 

riordino delle disposizioni legislative vigenti. 

 

• Art. 28 CCNL 2006/2009 comma 4 - "Gli obblighi di lavoro del 

personale docente sono articolati in attività di insegnamento ed in 

attività funzionali alla prestazione di insegnamento.  
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 PRINCIPI SU CUI FONDARE L'OFFERTA FORMATIVA E 
L’ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO  

•  Puntare a migliorare sempre più la qualità dell'offerta formativa  

•  Avviare processi di ricerca/azione che permettano di ridefinire, di volta in volta, 

l’azione didattica 

• Promuovere l’aggiornamento e la formazione come elementi propulsivi della 

qualità 

MODALITÀ DI ATTUAZIONE  

 

• Adozione di modalità comunicative efficaci all’interno degli organi collegiali 

• Senso di responsabilità diffuso 

• Costante attenzione ai bisogni dell’utenza 

• Capacità di riflettere sui processi 

Il piano annuale delle attività, predisposto ai sensi dell’art. 14 comma 5 del D.P.R. 

23/8/88 e art.26 comma 4 - CCNL 02-05, riguarda: 

1. le attività connesse con l’insegnamento; 

2. le attività inerenti la dimensione collegiale e partecipativa; 

3. le attività scolastiche ed extrascolastiche oggetto di specifici progetti a cura del 

Collegio dei Docenti; 

4. le attività inerenti l’esercizio della funzione docente. 

ATTIVITÀ CONNESSE CON L'INSEGNAMENTO  

ORARIO DI 
SERVIZIO  

L’orario di servizio dei docenti comprende: 

 la prestazione dell’attività didattica: 

- 24 ore settimanali, di cui 22 ore di insegnamento e 2 ore 

dedicate alla programmazione didattica di equipe (rif. L. 

53/03) per gli insegnanti della Scuola Primaria; 

- 25 ore settimanali per gli insegnanti della Scuola 

dell’Infanzia; 

- 18 ore settimanali per gli insegnanti della Scuola Secondaria 

di 1° grado. 

 la prestazione di attività inerenti la funzione docente (ossia 

la preparazione delle lezioni, la correzione degli elaborati, 

le valutazioni periodiche e finali) per le quali non viene 

quantificato l’impegno orario, nel rispetto del senso di 

responsabilità di ciascun docente. 
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ORARIO DELLE 
ATTIVITÀ 

DIDATTICHE  

 

L’orario di servizio dei docenti si articola nel quadro dell’orario di 

frequenza degli alunni: 

- 40 ore settimanali per la scuola dell’infanzia plessi Cappuccini,  

Chiuchiari, S. Teodoro e Cattedrale Castello 

- scuola primaria tempo normale (Modulo): 27 ore settimanali 

obbligatorie 

- scuola primaria (tempio pieno): 40 ore settimanali 

- 30 ore settimanali ordinario per la scuola secondaria di 1° grado 

+ 2 per indirizzo musicale. 

 

L’orario sarà articolato come segue : 

 

Scuola dell’infanzia 

8,30-13,30  lunedì, martedì, mercoledì, giovedì, venerdì (con servizio 

mensa) con possibile proroga alle 16,30. 

 

Scuola primaria tempo normale 

8,30-13,30  lunedì, martedì, mercoledì; 

8,30-12,30  giovedì, venerdì, sabato. 

 

Scuola primaria tempo pieno 

8,30-16,30  lunedì, martedì, mercoledì, giovedì, venerdì (con servizio 

mensa). 

 

Scuola secondaria di 1°grado 

8,15-13,15 

La scuola, valutando di volta in volta le necessità espresse dall’utenza, 

garantisce il servizio di prescuola a partire dalle 8,00. 
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ATTIVITÀ INERENTI ALLA DIMENSIONE COLLEGIALE E PARTECIPATIVA     
( art. 26-30-31 del CCNL 02-05) 

 

COLLABORATORI 
DEL DIRIGENTE 

Svolgono funzioni di collaborazione nella gestione organizzativa 

della vita del Circolo-Istituto, in stretto raccordo con il Dirigente e 

con i colleghi referenti di plesso, in ottemperanza alle 

deliberazioni degli OO.CC scolastici e alle disposizioni normative 

vigenti: 

il doc. collaboratore con funzione Vicaria: 

Ins.te A. Giansanti, Primo collaboratore del Dirigente Scolastico; 

Prof. R. Carbone, Secondo collaboratore del Dirigente Scolastico. 

REFERENTI 
RESPONSABILI 

DI PLESSO  

I docenti referenti di plesso hanno lo scopo prioritario di 

garantire lo scambio, il raccordo e la tempestiva diffusione di 

dati, documenti, informazioni, disposizioni proveniente dalla 

Direzione. 

• Scuola dell’Infanzia- plesso Chiuchiari, ins.te F. Lepore; 

• Scuola dell’Infanzia- plessi S. Teodoro/Cattedrale Castello, 

Ins.te M. Strazza; 

• Scuola dell’Infanzia plesso Cappuccini, ins.te A. Todisco; 

• Scuola Primaria plesso Cappuccini, Ins.te C. CALICE. 

REFERENTI 
AREE POF  

Sono state individuate dal Collegio, per l’anno scolastico 

2020/2021 

 le seguenti Aree del PTOF: 

• AREA GESTIONE DEL PIANO DELL’OFFERTA 

FORMATIVA PTOF  

• AREA INTERVENTI E SERVIZI PER STUDENTI BES  

• AREA DELLA COMUNICAZIONE, SITO ISTITUZIONALE   

SCOLASTICO  

• AREA COMUNICAZIONE  SCUOLA E TERRITORIO  

• AREA CONTINUITÀ E ORIENTAMENTO  
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ATTIVITÀ SCOLASTICHE ED EXTRASCOLASTICHE OGGETTO DI SPECIFICI 
PROGETTI 

AZIONI  

Considerata la fondamentale importanza dell’esercizio 

dell’autonomia organizzativa e didattica, questa scuola prevede, 

oltre alla attuazione di progetti curriculari inseriti nel PTOF, un 

ampliamento dell’offerta formativa, da realizzare sia 

singolarmente che in forme convenzionate con enti, associazioni, 

istituzioni. 

Si prevedono: 

- Consulenza per prevenire forme di disagio degli alunni, di 

supporto agli insegnanti e alle famiglie; 

- Iniziative per favorire la partecipazione degli adulti alla 

vita scolastica, costruire un’alleanza educativa scuola-

famiglia; 

- Percorsi volti a favorire l’integrazione culturale; 

- Iniziative che prevedono l’utilizzazione delle strutture e 

delle tecnologie anche in orari extrascolastici; 

- Iniziative di partecipazione a programmi nazionali, 

regionali o comunitari. 

I docenti programmeranno momenti da svolgersi fuori dallo 

stretto ambito scolastico. 

Avviare la ricerca sul territorio, studiato nelle sue peculiarità 

storiche, paesaggistiche e della tradizione culturale, fa sì che 

questo si configuri come laboratorio privilegiato dell’attività 

didattica. 
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ATTIVITÀ INERENTI ALL’ESERCIZIO DELLA FUNZIONE DOCENTE  
                                                  (art. 24 CCNL – art. 395 T.U.)  

AZIONI  

a) Vigilanza degli alunni 

(ai sensi della C.M. 18/1/90 n°8 e degli art. del CCNL 02-05) 

• I docenti effettuano attività di vigilanza dall’ingresso 

degli alunni nell’edificio scolastico all’inizio 

dell’attività didattica; 

• I docenti impegnati nell’attività di mensa svolgono 

attività di vigilanza durante la consumazione dei 

pasti. 

b) Sistema di valutazione 

• I docenti procedono alle attività di verifica e 

valutazione bimestrali, quadrimestrali e finali 

tenendo conto dei criteri definiti e inseriti nel POF; 

• I docenti di sostegno procedono alle attività di 

verifica e di valutazione in itinere e finali 

utilizzando, oltre ai criteri definiti in sede collegiale e 

inseriti nel POF, gli atti previsti dalla L. 104/92 e dal 

D.P.R. 24/02/94 (diagnosi funzionale / profilo 

dinamico funzionale / piano educativo 

individualizzato). 

 

c) Aggiornamento e formazione in servizio 

Al fine di garantire il corretto esercizio della funzione docente, 

considerando la formazione dei docenti un indispensabile strumento 

per garantire la qualità dei servizi che la scuola mette a disposizione 

del territorio, si ritiene fondamentale la partecipazione ad iniziative di 

formazione/aggiornamento deliberate dal Collegio Docenti e la 

partecipazione ad iniziative proposte anche da Soggetti esterni. I 

docenti che seguiranno i percorsi formativi all’esterno relazioneranno 

al Collegio dei Docenti circa i contenuti più significativi delle 

esperienze seguite nelle attività di aggiornamento. 
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Al fine di orientare le famiglie, i docenti e tutto il personale scolastico rispetto alla ripresa 
delle attività didattiche, si ipotizza il piano annuale delle attività che segue, che sarà 
oggetto di delibera da parte del C.D. del 1° settembre 2020, in merito allo svolgimento 
delle attività in presenza, secondo le modalità ivi definite. 
 

 

 

CALENDARIO SCOLASTICO ATTIVITÀ DIDATTICHE   

Inizio Lezioni: 24 settembre 2020; 

Termine Lezioni: 11 giugno 2021; 

Commemorazione dei defunti: 2 novembre 2020; 

Festività Natalizie: dal 24 dicembre 2020 al 6 gennaio 2021; 

Festività Pasquali: dal 1 al 6 aprile 2021. 

 

Note: La scuola dell'infanzia termina le attività educative il 30 giugno 2021 

 

Da aggiungere la festa del Santo Patrono e le seguenti Feste Nazionali: 

tutte le domeniche; 

il 7 dicembre : ponte regione 

 l’8 dicembre : festa Immacolata Concezione; 

il 25 dicembre : Natale; 

il 26 dicembre : Santo Stefano; 

il 1° gennaio : Capodanno; 

il 6 gennaio : Epifania; 

il 5 aprile : Lunedì dell’Angelo; 

il 25 aprile : festa della Liberazione; 

il 1° maggio : festa del Lavoro; 

il 2 giugno : festa nazionale della Repubblica  
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MODALITA’ DELLE RIUNIONI ORGANI COLLEGIALI 

 

Tutte le riunioni degli organi collegiali verranno gestite in presenza o da remoto, in 
funzione delle disposizioni da parte del MIUR e degli organi di governo. 
 

 

 

 

 

 

 

 

AZIONI  

CALENDARIO ATTIVITÀ SCUOLA INFANZIA 

2020/2021  

 set   ott  nov dic   gen  feb  mar   apr   mag   giu  

COLLEGIO DOCENTI  X X       X X 

RIUNIONI DI INTERSEZIONI    X   X  x X  

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA    X   X   X x 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA   X* X* X* X* X* X* X* X* X* X* 

RINNOVO ORGANI COLLEGIALI   X         

X*  ULTIMO MARTEDI’ DI OGNI MESE ( DALLE 16.30 ALLE 18,30 )  

 COLLEGI DOCENTI UNITARI DA PROGRAMMARE: DICEMBRE/FEBBRAIO 

 

 

N° ORE RIPARTITE NELLE ATTIVITÀ’ COLLEGIALI 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI 
ALL’INSEGNAMENTO  

SCUOLA DELL'INFANZIA  

 

Gli adempimenti da osservare sono i seguenti:  
 

• RIUNIONI COLLEGIO DOCENTI:                   N°  5 X  2 ORE  ORE 10  
                                                                                      

• INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA:                                       N°   4 X  2 ORE  ORE   8  
                          

• INCONTRI CONSIGLI DI INTERSEZIONE                             N°  4  X  1 ORE                  ORE    4 
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AZIONI  

CALENDARIO ATTIVITÀ SCUOLA PRIMARIA   

2020/2021 

 set   ott  nov  dic  gen  feb  mar   apr   mag   giu  

COLLEGIO DOCENTI  X X       X X 

CONSIGLIO DI  INTERCLASSE    X   X   X  

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA    X   X  X   

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA   X* X* X* X* X* X* X* X* X* X* 

RINNOVO ORGANI COLLEGIALI   X         

         X*  TUTTI  I  MARTEDI  ( DALLE 16.30 ALLE 18,30 )  

 COLLEGI DOCENTI UNITARI DA PROGRAMMARE : DICEMBRE/FEBBRAIO 

 

 

N° ORE RIPARTITE NELLE ATTIVITÀ’ COLLEGIALI 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI 
ALL’INSEGNAMENTO  

SCUOLA PRIMARIA   

 

Gli adempimenti da osservare sono i seguenti:  
 

• RIUNIONI COLLEGIO DOCENTI:                   N°  5 X  2 ORE              ORE  10 
                                                                                      

• INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA:                     N°  3 X   2 ORE              ORE   6  
                          

• INCONTRI CONSIGLI DI INTERCLASSE                               N°  3  X  1 ORE                  ORE   3 
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AZIONI  

CALENDARIO ATTIVITÀ SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO 

2020/2021  

 set  ott   nov  dic   gen  feb  mar  apr  mag  giu  

COLLEGIO DOCENTI  X X       X X 

CONSIGLIO DI CLASSE  X X X   X X   X 

INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA    X   X  X   

INCONTRO DIPARTIMENTO   X  X X      

RINNOVO ORGANI COLLEGIALI   X         

                  COME DA  CALENDARIO ANALITICO ALLEGATO 

 COLLEGI DOCENTI UNITARI DA PROGRAMMARE : DICEMBRE/FEBBRAIO 

 

 

 

N° ORE RIPARTITE NELLE ATTIVITÀ’ COLLEGIALI 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI 

ALL’INSEGNAMENTO  
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO 

GRADO  

 

Gli adempimenti da osservare sono i seguenti:  
 

• RIUNIONI COLLEGIO DOCENTI:                   N°  5 X  2 ORE             ORE  10  
                                                                                      

• INCONTRI SCUOLA-FAMIGLIA:                     N°  3 X  1 ORE              ORE   3  
                          

• INCONTRI CONSIGLI DI CLASSE                                        N°  6  X  1 ORE                 ORE    6 
 

• INCONTRI DIPARTIMENTO                                                 N°  3 X  2 ORE                  ORE   6 
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Si ricorda che :  

Il presente piano potrà essere modificato nel corso dell’anno scolastico 2020/2021 , qualora 

sopraggiungano esigenze di adeguamento . Le variazioni relative agli incontri saranno di 

volta in volta valutate dal Dirigente e comunicate ai docenti con congruo anticipo .  
 
Colgo l’occasione per augurare buon lavoro a tutti. 

 
Il Dirigente Scolastico  

 Prof.ssa Maria  Filomena GUIDI  
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